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Swedish Association of Regulated Quality Assurance

Hantering av personuppgifter

SARQA &r en ideell och medlemsstyrd intresseférening som arbetar med kvalitetssakringsfragor
inom Life Science sektorn. Foreningen ar ett diskussionsforum och driver utbildningsfragor, ar
remissinstans for kvalitetsfragor, samt deltar i utvecklingen av internationella guidelines, t.ex.
OECD’s. Foreningen ordnar seminarier, forelasningar, sprider information fran myndigheter samt
driver fragor av allmant intresse. Féreningen vill stimulera till utbyte av erfarenheter mellan
medlemmarna och bilda natverk. Tillsammans med andra foreningar inom omradet ordnas ocksa
storre kongresser.

Medlemsansokan sker via ett formular pa hemsidan dar minimal information sa som namn,
kontaktuppgifter och specifika intressen (frivilligt), se http://www.sarga.com/ansokan-om-
medlemskap/ anges. Kontaktuppgifterna, framst email, anvands for att kontakta medlemmarna om
foreningens aktiviteter, nyheter och 6vrig medlemsinformation. Personuppgifterna justeras och
andras vid behov och kvarstar sa lange medlemsavgiften erlaggs. Véljer medlem att ga ur
foreningen eller passivt inte fornya medlemskap, kvarstar uppgifterna i tva (2) ar efter senast aktivt
medlemsar och darefter raderas uppgifterna.

Personuppgiftsansvarig &r SARQA representerat av dess styrelse. Den lagliga grunden for
hantering av personuppgifter ar byggd pa samtycke nar man séker om medlemskap da man ocksa
godkanner foreningens stadgar, samt bokforingslagen dar féreningen ska kunna visa var
medlemsavgifterna kommer ifran och bibehalla sparbarhet 6ver minst ett taxeringsar. Ansckande
som inte vill ge samtycke till hantering av personuppgifter kan inte beviljas medlemskap. Uppgifter
av kanslig art eller uppgifter om minderariga hanteras inte av SARQA och de uppgifter som
hanteras ar inte av sadan karaktar att de pa nagot satt utgor risk for den registrerade. Undantag &ar
uppgifter om allergier eller andra kostonskemal i samband med aktiviteter dar kost tillhandahalls.
Den informationen raderas direkt efter avslutad aktivitet.

Personuppgifterna delas inte med andra organisationer och behandlas konfidentiellt enbart av
styrelsens funktionarer. Medlemsmatrikeln &ar i Excel-format och originalet forvaras i Dropbox och
efter varje styrelseméte laggs en PDF kopia av listan upp pa hemsidan under l6senordskyddat
"Styrelserum” som sakerhetskopia. Tillfalliga listor 6ver medlemmar, som till exempel deltagare vid
natverkstraffar, raderas efter genomford aktivitet. Listor fran Ars-, Host- och andra gemensamma
moten dar deltagarintyg har utfardats sparas innevarande ar + tva (2) ar for att darefter raderas.

Hanteringen av personuppgifter ar en punkt pa dagordningen vid styrelsemoten da denna policy i
forhallande till efterlevnad och eventuella missbruk eller intrang ar fragor som ska diskuteras.
Hantering och arkiveringsrutinerna for personuppgifter ses kontinuerligt éver och
uppdateras/andras vid behov. Detta dokumenteras i styrelseprotokollet och féljs upp och atgardas i
likhet med Ovrigt styrelsearbete.

Kommunikation och forfragningar mellan medlemmar och styrelseledaméter, via ledamots egen
email eller via medlem@sarga.com och styrelse@sarga.com raderas efter det att &rendet ar
avslutat och/eller forflyttat for vidare behandling. Féreningens hemsida anvands som elektroniskt
arkiv for viss dokumentation och for dokumentation som sparas i pappersformat hos arkivansvarig,
se SARQA’s arkivregler.
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Registerférteckning 6ver behandling av personuppgifter

Behandling Kategori Andamal Personuppgifter Laglig grund Lagring

Medlemsansotkan Medlem Ansoka om medlemskap och | Namn, foretag, adress, Samtycke och avtal Raderas efter betald avgift
ge samtycke/acceptans telefon, email och titel samt och inford i registret
stadgarna specifikt intresse

(GLP/GMP/GCP/ ISO)

Medlemsregister Medlem Kommunicera med Namn, foretag, adress, Samtycke och avtal Under &r med avlagd avgift
medlemmar om aktiviteter telefon, email och titel samt darefter innevarande + 2 ar
samt kontroll betalning avgift | specifikt intresse efter uppséagning/

(GLP/GMP/GCP“SO) och passivitet
betalningsdatum

Anmalningsformular | Medlem och | Registrering att delta i Namn, foretag, adress, Samtycke, avtal och Listor och kopior av intyg i

Ovrig host/ars eller gemensam telefon, email, métes- och bokféringslagen max 2 ar 6vrigt
deltagare konferens middagsdeltagande samt bokféringsunderlag enligt
onskemal om kost bokfdringslagen

Deltagarlista Medlem och | Underlag for registrering och | Namn, féretag och signatur Samtycke och avtal Max 2 ar

ovrig deltagarintyg
deltagare
Deltagarintyg Medlem och | Sparas for att kunna Namn Samtycke och avtal Max 2 ar
Ovrig aterskapa intyg, bland annat
deltagare vid forlust

Kontoh&andelse Medlem Bokforingsunderlag av betald | Namn och ev. féretag Bokfdringslagen Innevarande &r + 7 ar

arsavgift kopplad till specifik
inbetalning
Stipendieansdkan Medlem Behovsbheddmning Kontaktuppgifter motivering Samtycke och bokféring Innevarande &r + 7 ar
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Personuppgiftshitradesavtal tecknas med Delta Webbyran AB (tidigare Bild & Kultur AB) som
varandes leveranttr och administrator av hemsidan. Hantering av personuppgifter i samband med
aktiviteter da individers uppgifter exponeras pa hemsidan i form av inbjudningar eller s& som
forelasare med presentationsmaterial, bilder eller |6pande text avtalas detta vid varje enskilt tillfalle
och med varje enskild individ.

Styrelsen 2018-05-24

Page 3 of 1



