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                        SARQAs ARKIVREGLER 

	
	Dokument
	Papper*
	Hemsidan
	Ansvarig

	1
	Styrelsemötesprotokoll
	Tidigare protokoll finns i arkiv. Från 2010-05-05 enbart på nätet
	Från 2010-05-05-

Styrelserum
	Styrelsesekreteraren



	2
	Årsmötesprotokoll
	Tillsvidare
	Från 2002-
	Mötessekreteraren



	3
	Ekonomisk Redovisning
	10 år (2008+10 år) Verifikationer och kassabok
	N/A
	Kassören



	4
	Medlemsnytt
	N/A
	Från 2002-
	Ordföranden



	5
	Medlemslistor
	Sparas ej
	N/A
	Kassör

	6
	Konferensprogram (ca 2 sidor), Höstmöten
	Sparas ej
	Från 2002-
	Ordförande/Sekreterare

	7
	Stadgar
	Tillsvidare (alla giltiga versioner)
	Aktuella
	Ordförande/Sekreterare

	8
	Utbildningspaket
	N/A
	Styrelserum
	Ordförande

	9
	Viktig Information/skrivelser som SARQA tar fram/påverkar eller skriver på (ex Memory of Understanding, SARQA´S svar på OECD´s arkiv regler) 
	Tillsvidare (alla giltiga versioner)
	Styrelserum
	Styrelseansvar

	10
	Remisser
	N/A
	Styrelserum eller hemsida
	Styrelseansvar**


*   Papper arkiveras i AstraZenecas arkiv i Södertälje. Arkivansvarig: Amin Jeppsson Dadoun
** Den inom styrelsen som ansvarar för remissen

Arkiveringsregler:
	Vid uttag av Original/Kopior krävs att Styrelsens beviljar. Original kopieras, men originalet lämnas aldrig ut annat än om styrelsen beviljar eller 

att arkiveringstiden är ute.
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